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REGLEMENTE FOR BYGG- OCH TRAFIKNAMNDEN

Utover det som foreskrivs i kommunallagen om kommunal ndmnd och dess
verksamhet géller bestimmelserna i detta reglemente samt de bestimmelser i
ovrigt som kommunstyrelsen och/eller kommunfullméktige har faststillt.

Namndens verksamhet

1 § Bygg- och trafikndmnden ar ansvarig for att fullgéra de uppgifter som aligger
byggnadsndmnd enligt plan- och bygglagen eller annan lagstiftning pad omréadet.

e Bygglov, tillstandsgivning och tillsyn enligt Plan- och Bygglagen (PBL)

e Pauppdrag av kommunstyrelsen upprétta forslag till detaljplan som ska
antas av kommunstyrelsen (géller de fall detaljplanen stér i
Overensstimmelse med oversiktsplanen) eller kommunfullmaktige
(géller de fall detaljplanen inte stdr i Gverensstimmelse med
oversiktsplanen)

e Pauppdrag av kommunstyrelsen upprétta forslag till

oversiktsplan/ajourforklaring av oversiktsplan eller tematiskt tillagg till

oversiktsplan

Planbesked

Yttra sig i fastighetsbildningsirenden.

Hantera kommunens uppgifter enligt lagen om ldgenhetsregister.

Namn pa gator, vagar, allménna platser

Lokala trafikforeskrifter

Trafiksdkerhet

Bygg- och trafikndmnden fullgdr i 6vrigt de uppgifter som fullméktige uppdrar at
ndmnden.

Néimndens verksamhetsinriktning

2 § Bygg- och trafikndmnden ska inom sina ansvarsomraden fullgéra de uppdrag
som anges 1 den av fullméktige beslutade mal- och resursplanen.

Arkivbildare

3 § Bygg- och trafikndmnden dr ansvarig for nimndens diarium och ar dven
arkivbildare med ansvar for sin arkivvard.
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Informationsansvar

4 § Bygg- och trafikndmnden ansvarar for information inom sina ansvarsomraden
inom ramen for kommunens informations- och kommunikationspolicy.

Processbehorighet

5 § Bygg- och trafikndmnden dger rétt att inom sina ansvarsomraden sjélv
fora kommunens talan i alla mal och drenden nér detta foljer av lag eller
forfattning eller av fullmaktiges uppdrag eller beslut.

Uppdrag och verksamhet

6 § Inom sitt verksamhetsomrade ska Bygg- och trafikndmnden f6lja vad
som anges 1 lag eller annan forfattning.

Den ska folja de beslut som fullmiktige har tagit i Mal och resursplanen och
verka for att malen uppnaés.

Néamnden ska ocksa f6lja 6vriga beslut och riktlinjer som
kommunfullméktige och/eller kommunstyrelsen har bestdmt.

Organisation inom verksamhetsomridet
7 § Bygg- och trafikndmnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och

andamalsenlig med hénsyn till av fullmiktige faststédllda mal och styrning
samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Personuppgifter
8 § Bygg- och trafikndmnden &r personuppgiftsansvarig for de register och
andra behandlingar av personuppgifter som sker inom nimndens

verksamhet.

Néamnden ansvarar dven for uppgifter som regleras i
Dataskyddsforordningen/GDPR.
Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till

fullmiiktige

9 § Bygg- och trafikndmnden ska kontinuerligt folja upp sin verksambhet.
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Bygg- och trafikndmnden ska en ging per r, utdver bokslutet, redovisa till
fullméktige hur de fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem
1 Mal- och resursplanen.

Redovisningen ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige.
Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
ndmndernas redovisningar.

Bygg- och trafikndmnden ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet som
alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

10 § Kommunstyrelsen och ndmnderna ska 1 mgjligaste méan frdn Bygg-
och trafikndmnden erhélla den information och de underlag de behover i sin
verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror
kommunstyrelsens eller annan ndmnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ar sarskilt
berdrda. Bygg- och trafikndmnden beslutar om formerna for samrédet.

BYGG- OCH TRAFIKNAMNDENS
ARBETSFORMER

Tidpunkt for sammantriden

11 § Bygg- och trafikndimnden sammantrddet pa dag och tid som ndimnden
eller ordféranden bestimmer enligt 6 kap 23 § KL.

Om det foreligger sdrskilda skél fa ordféranden stélla in ett sammantrade
eller andra dagen eller tiden for sammantriadet. Om mojligt ska samrad ske
med vice ordféranden.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrdde ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och erséttare snarast underréttas om beslutet.
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Sammantride pa distans vid sammantriade

12 § Bygg- och trafikndmnden fér, om sérskilda skél foreligger,
sammantrdda med ledaméter narvarande pa distans. Sddant sammantriade far
endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid och pé ett sadant
sdtt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Varje
lokal varifrdn sammantriddet halls ska vara s& beskaffad att inte obehoriga
kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pd distans ska senast tre dagar i forvidg anméla
detta till ordféranden och sekreteraren. Ordforanden avgér om nérvaro far

ske pd distans. Mgjligheten att sammantréda pa distans ska tillampas
restriktivt.

Kallelse

13 § Ordforanden ansvarar for att kallelsen utfardas till sammantradena.

Kallelsen fér vara digital och ska innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet.

Kallelsen ska pa ett [ampligt sétt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt
annan fortroendevald som fér nérvara vid sammantriadet senast sex dagar
fore sammantradesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i
vilken utstrdckning handlingar som tillhor ett drende pd foredragningslistan

ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Narvaroritt

14 § Kommunstyrelsen ordforande, far ndrvara vid ndmndens
sammantridden. Narvaroritten giller inte &renden som ror

myndighetsutdvning mot nagon enskild.

Bygg- och trafikndmnden far hdrutdver bestimma att annan ska ha rétt att
nérvara vid nimndens sammantraden.

Sammansittning

15 § Bygg- och trafiknimnden bestar av fem ledamdter och tre ersittare.
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Bland ledaméterna viljer kommunfullméktige en ordférande och en vice
ordforande

Ordforanden

16 § Det aligger ordféranden att:

e Leda ndmndens arbete och sammantraden,

e Kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente,

e Tillsammans med vice ordféranden infor ssmmantradena se till att
drendena som ska behandlas 1 nimnden vid behov ar beredda,

e Se till att fardigberedda drenden snarast behandlas av ndmnden,

e Bevaka att nimndens beslut verkstills.

Presidium

17 § Bygg- och trafikndmndens presidium ska besta av ordféranden och
vice ordforanden.

Vice ordforanden ska bitrdda ordféranden 1 uppgiften att planera och leda
sammantridet i den man ordfoéranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

18 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller i en del av sammantriade, far nimnden utse en annan
ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrittats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden léngst tid. Om flera
ledamdter har lika lang tjdnstgdringstid fullgors ordférandens uppgifter av
den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra
sitt uppdrag for en lidngre tid. Erséttaren fullgér ordférandens/dvriga
presidiets samtliga uppgifter.

Forhinder

19 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i del av
ett sammantride, ska snarast anmaila detta till partiets gruppledare.

Ersittarnas tjanstgoring

20 § Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller
att vidare delta i ett sammantrdde ska en ersittare tjanstgora i ledamotens
stélle. Ledamoten ska kalla in den ersittare som star i tur att tjdnstgéra och
som inte redan kallats in.
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En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrdde har rétt att
tjdnstgdra dven om en erséttare har trétt in i ledamotens stélle.

Om inte ersittarna viljs proportionellt, ska ersittarna tjdnstgdra enligt den
av fullméaktige bestimda ordningen.

En erséttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna darigenom péverkas far

en ersittare som instiller sig under pagaende sammantriade trdda in 1 stillet
for en ersdttare som kommer langre ner i ordningen.

Vixeltjinstgoring

21 § En ledamot eller erséttare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av
jav i ett drende far ater tjdnstgora, efter att drendet har handlagts.

En ledamot som avbrutit tjinstgéringen en gang under ett sammantride pa

grund av annat hinder dn jiv, far ater tjdnstgéra om ersittarens intrdde har
paverkat styrkebalansen mellan partierna.

Yttranderatt

22 § Ej tjanstgorande erséttare har rétt att delta i ndmndens dverldggningar

Justering av protokoll
23 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Bygg- och trafikndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska
justeras omedelbart. Sddan paragraf bor redovisas skriftligt innan ndimnden
justerar den.

Tillkdnnagivandet av justeringen av protokollet ska ske pd kommunens
anslagstavla enligt 8 kap 12 § KL.

Reservation och sirskild mening/anteckning till protokollet

24 § Om en ledamot har reserverat sig mot beslutet och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren dagen innan den tidpunkt som har faststéllt for
justeringen av protokollet.
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Om Bygg- och trafikndmnden beslutar att omedelbart justera den paragraf i
protokollet som reservationen avser, ska motiveringen dock ldmnas sé snart
det kan ske och senast under den sammantrdadesdag beslutet fattades.

Ledamot édger ritt att bifoga sdrskild mening/anteckning till protokollet.
Sadan mening/anteckning ska vara skriftlig, undertecknad och forsedd med

uppgift om vilket drende som avses. Den ska anmélas pa sammantrédet och
Overlamnas till sekreteraren senast dagen innan justering av protokollet.

Kungorelser och tillkinnagivande av foreskrifter m m

25 § Bygg- och trafikndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom
det egna ansvarsomradet kungdrs enligt géllande bestaimmelser.

Bygg- och trafikndmnden ska underritta kommunstyrelsen sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvéndig.

Expediering och publicering

26 § Utdrag ur protokollet ska tillstdllas dem som berdrs av besluten i
protokollet.

Protokollet ska publiceras pd kommunens webbplats snarast efter justering
med undantag av de delar som avser myndighetsutévning mot enskild.

Avtalssamverkan

27 § Namnden fér inom sitt verksamhetsomrade inga avtalssamverkan med annan
kommun.

Néamnden ska arligen till fullméktige rapportera om sin avtalssamverkan.
Kommunstyrelsen samordnar rapporteringen.

Beredningsgrupp/namndsberedning

28 § Bygg och trafikndmnden far tillsdtta nimndberedningar for beredning
av drenden och vélja dven andra én fortroendevalda att inga i beredningen.
Namndberedningen har ingen beslutanderitt och beslut kan inte delegeras
till beredningen.
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Delgivning

29 § Delgivning med Bygg- och trafikndmnden kan ske med ordforanden,
kommunchefen/forvaltningschefen eller Bygg- och trafikndmnden
sekreterare.

Undertecknande av handlingar

30 § Avtal, skrivelser och andra handlingar som beslutats av Bygg- och
trafikndmnden ska undertecknas av ordféranden eller vid forfall av denne av
vice ordforanden och kontrasigneras av anstélld som Bygg- och
trafikndmnden bestimmer.

I 6vrigt bestimmer Bygg- och trafikndmnden vem som ska underteckna
handlingar.

Beslut som fattats med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittats med anledning ddrav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
hartill.
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