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Arkivreglemente for Fargelanda kommun

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférordningen (SFS
1991:446) intagna bestammelserna om arkivvard galler for den kommunala
arkivvarden inom Fargelanda kommun, foljande reglemente, meddelat med
stod av arkivlagen 16 8 AL.

1 Tillampningsomrade (1 och 2 §8AL )

Detta reglemente géller for kommunfullméktige och kommunens
myndigheter.

Med myndighet avses i reglementet kommunstyrelsen och évriga namnder
kommunfullmaktiges revisorer samt andra kommunala organ med
sjalvstandig stéallning.

Reglementet galler aven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser dar kommunen utovar ett réttsligt bestimmande
inflytande samt de samégda foretag for vilka kommunen har arkivansvar
enligt sarskild dverenskommelse. Med sjélvstandig stallning avses att
enheten drivs och fattar beslut sjalvstandigt. Ett exempel pa sadana organ ar
overformyndare ( dar sérskild ndmnd saknas), Fullméktigeberedningar och
namndutskott sorterar under fullmaktige respektive ansvarig namnd. | detta
reglemente inberéknas i fortsattningen dven dessa organ i begreppet
myndighet.

2 Myndigheternas arkivansvar (4 § AL )
Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa
det satt som framgar av punkterna 4-8 av detta reglemente.

Inom myndigheternas verksamhetsomraden ska finnas arkivansvariga. For
fullgdrande av arkivuppgifter hos myndigheten ska det inom varje
verksamhetsomrade finnas en eller flera arkivredogdrare beroende pa
verksamhetens omfattning.

3 Arkivmyndigheten och dess ansvar ( 7-9 8§ AL )
Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och utdvar tillsyn 6ver att
kommunens myndigheter fullgor sina skyldigheter betraffande
arkivbildningen och dess syften, samt 6ver arkivvarden i kommunen.
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Hos arkivmyndigheten ska finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet ska varda hos sig forvarat arkivbestand samt framja
arkivens tillganglighet och dess anvéndning i kulturell verksamhet och
forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivfragor och svarar for slutligt
fortecknande av arkiv.

4 Dokumenthanteringsplan (6 8 1 p AL)

Varje myndighet skall upprétta en plan som beskriver myndighetens
handlingar och hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan). Planen ska
fortlopande revideras.

5 Rensning (684 p AL)

Handlingar som inte &r allmanna och som inte ska tillhéra myndighetens
arkiv ska rensas bort fortlopande. Rensning ska gdras senast i samband med
arkivlaggningen och &r i forsta hand en uppgift for handlaggaren.

6 Bevarande och gallring (10 8 AL )

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av
handlingar i sitt arkiv, sdvida inte annat féljer av lag eller férordning.
Gallringsbeslut fattas normalt i form av dokumenthanteringsplanen men vid
behov kan gallringsbeslut dven fattas for enskilda handlingsslag.

Gallring i arkiv som éverlamnats till arkivmyndigheten beslutas av
arkivmyndigheten efter samrad med éverlamnande myndighet.

Handlingar som gallras ska forstoras, vilket bor ske utan drojsmal.
Sekretessbelagda handlingar ska forstéras under kontroll.

7 Overlamnande ( 9, 14-15 §8AL )

Nar arkivhandlingar inte langre behdvs for den 16pande verksamheten hos
en myndighet, kan de efter Gverenskommelse med arkivmyndigheten
overtas av kommunarkivet for fortsatt vard. Myndigheten ska strava efter en
kontinuitet i Overlamnandet av handlingar.

Handlingar till kommunarkivet som ska bevaras ska levereras i den
sorteringsordning som anges i dokumenthanteringsplanen och vara befriade
fran gallrings-respektive rensningshar dokumentation, gem och plast
(mappar och fickor). I leverans ska dven finnas uppgift om handlingsslag
och innehallets tidsintervall.

Kommunarkivet kan endast ta emot de gallringsbara handlingar som har
lang gallringsfrist, det vill séga tio ar eller mera.

Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har forts
over till annan myndighet inom kommunen, ska arkivet éverlamnas till
myndigheten inom tre manader, savida inte fullméaktige beslutat annat.
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8 Arkivbestandighet och arkivforvaring (582 poch 68 p AL)
Handlingar som ska bevaras ska framstéllas med material och metoder som
garanterar informationens besténdighet.

Arkiv handlingar ska alltid forvaras under betryggande former.

Narmare bestammelser om arkivbestandighet och forvaring meddelas fran
arkivmyndigheten .

9 Utlaning

Handlingar far inte lanas ut till enskilda for anvandning utanfor
myndighetens lokal.

Forutsattning for utlan &r att utlamnande kan ske enligt
tryckfrihetsférordningens och offentlighets- och sekretesslagens
bestammelser.

Reglementet kan anvandas full ut pa heldgda kommunala bolag eller sadana
juridiska personer som avses i kapitel 1 kap 9 § sekretesslagen. Darutover
maste dock fullméktige genom bestammelse i bolagsordning, agardirektiv,
stiftelseurkund eller stadgar gora beslutet associationsrattsligt bindande.
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